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                Milano, 24 febbraio 2025 

                                                       
                                                   

Al personale docente 
                                                          

OGGETTO: Rispetto della tempistica istruttoria per uscite didattiche, visite a 

musei, etc.     

 Con riferimento ad alcuni casi occorsi di recente, che hanno messo in grave difficoltà 

gli uffici, si ricorda ai docenti referenti di uscite didattiche quanto già 

precedentemente comunicato. 

In particolare, ferma restando l’esigenza di una preliminare verbalizzazione dell’uscita 

in sede di cdc e del rispetto del vincolo del numero annuale totale di giorni dedicati ad 

uscite per le classi e per i singoli docenti:  

• Il referente di classe del viaggio, dello stage o dell’uscita didattica dovrà 

tempestivamente raccogliere la documentazione necessaria e dare le necessarie 

comunicazioni agli uffici per permettere l’organizzazione dell’attività. In 

particolare, per le uscite didattiche deliberate in corso d’anno, tutta la 

documentazione (informative, autorizzazioni, ricevute di pagamento, 

documenti, etc…) dovrà essere raccolta e presentata agli uffici non meno di 

cinque giorni lavorativi precedenti la data di effettuazione dell’uscita, pena 

la non autorizzazione dell’uscita.  

• Le deroghe a quanto indicato potranno essere valutate, e nel caso  accordate, 

solo per casi eccezionali debitamente giustificati e motivati per iscritto, 

unicamente dal Dirigente scolastico. Vale in ogni caso il principio del 

silenzio-diniego.  

                                  

              Il Dirigente scolastico 
     prof. Mauro Agostino Donato Zeni 
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