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                                                                                     Milano, 13 settembre 2024  

 
Agli Studenti e alle Famiglie  

Ai Docenti e agli Uffici  

 

OGGETTO: Consegna dei libretti e giustificazioni assenze, ritardi, uscite 

anticipate  
 

Si comunica che a partire da lunedì 16 si procederà con la consegna dei libretti agli 

studenti.  

 
I libretti permettono la giustificazione degli ingressi in ritardo e delle uscite anticipate 

e le comunicazioni scuola famiglia. Non permettono la giustificazione delle assenze. 

Anche quest’anno le famiglie giustificheranno le assenze direttamente sul Registro 

elettronico.  
 

Sulle prime pagine del libretto sono indicate le regole di istituto relative agli ingressi 

in ritardo e alle uscite anticipate e si invita ad una attenta lettura delle stesse.  

 

- Ritardi:  
 

Dopo le 8.15 il portone scolastico viene chiuso e lo studente ritardatario non potrà 

entrare a scuola. In caso di ritardo, è possibile entrare a scuola e in classe, alle 9.05, 

unicamente se la motivazione del ritardo rientra nella casistica indicata dal 
regolamento di istituto.  

Per l’ingresso, lo studente ritardatario deve presentarsi in segreteria didattica (primo 

piano in sala colonne), o in vicepresidenza, dove sarà controllata la motivazione del 

ritardo e, in caso di controllo positivo, siglato l’ingresso sul libretto.  
 

Senza la firma della vicepresidenza, o della segreteria, gli studenti saranno 

segnati assenti alle lezioni e non potranno essere ammessi in classe.  

 
Gli ingressi in ritardo effettuati nei primi giorni di scuola e segnati sul Registro, 

ricevuto il libretto, dovranno essere giustificati utilizzando i voucher gialli.  

 

- Uscite anticipate:  

 
Le uscite anticipate sono ammesse solo per gravi motivi adeguatamente documentati 

e, di norma, non prima delle ore 12.00.  

Tali richieste - che potranno essere autorizzate esclusivamente dalla vicepresidenza 

– andranno sottoscritte dai genitori e presentate al mattino entro le ore 8.00. 
Non verranno prese in considerazione né autorizzate le richieste presentate dopo le 

ore 8.00.                         

                                             Il Dirigente scolastico 

prof. Mauro Agostino Donato Zeni 
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