
 

 

 
Ministero dell'Istruzione e del Merito 

Liceo Statale Carlo Tenca 
Bastioni Porta Volta, 16, 20121 Milano (MI) - Tel.: 026551606 

E-mail: MIPM11000D@istruzione.it - Pec: MIPM11000D@pec.istruzione.it 
C.F.: 80126370156 - C.M.: MIPM11000D 

 

INTERPELLO PER LA SELEZIONE DI  ESPERTI PER ATTIVITA’ DI FORMATORE ICDL 

A.S. 2024/25 ai sensi ex art. 7, comma 6, del D.Lgs. 165/2001 

 

Il Dirigente Scolastico 
 

VISTA la determina dirigenziale prot. n.2441/U del 18/03/2025;  

CONSIDERATO che con l’inizio del nuovo a.s. 2024/25 si rende necessario procedere alla 

selezione di esperti esterni cui conferire l’incarico per svolgimento dei vari 

moduli all’interno del progetto  ICDL; 

VISTA La delibera del consiglio d’istituto per l’approvazione del progetto; 

VISTO l’art. 21 della l. 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per 

il conferimento di funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la 

riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione 

amministrativa", nonché l’art. 3 del D.P.R. 275/1999, in materia di 

attuazione delle disposizioni di cui al menzionato art. 21 L. 59/1997; 

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129 recante «Istruzioni 

generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni 

scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, 

n. 107» 

VISTO l’art. 7, c. 6 del D.Lgs n. 165/2001, secondo il quale per specifiche 

esigenze cui non possono far fronte con personale in servizio, le 

amministrazioni pubbliche possono conferire esclusivamente incarichi 

individuali, con contratti di lavoro autonomo, ad esperti di particolare e 

comprovata specializzazione; 

CONSIDERTA la necessità di avviare una procedura selettiva pubblica rivolta ad esperti 

esterni a cui affidare il presente incarico individuale; 

CONSIDERATO che il D. Lgs. 165/2021 prevede che, in assenza di personale nella scuola o 

pluralità di scuola disponibile a svolgere tale compito e fornito dei prescritti 

requisiti tecnico - professionali, l'incarico possa essere successivamente 

affidato ad un professionista esterno; 

VISTO Il Regolamento d’Istituto che disciplina le modalità di attuazione delle 

procedure di acquisto di lavori, servizi e forniture; 

VERIFICATA la copertura finanziaria sul Programma Annuale approvato dal Consiglio 

d’Istituto per l’esercizio finanziario 2025; 

 
INDICE INTERPELLO CON PROCEDURA COMPARATIVA PER LA SELEZIONE DI 
FORNITORI ESPERTI FORMATORI ICDL 

 
Il presente avviso è rivolto alla selezione di esperti esterni all’amministrazione da utilizzare in qualità 

di formatori per i vari corsi organizzati durante l’anno  scolastico 2024/25 nell’ambito del progetto ICDL 

la cui finalità è quella di preparare i corsisti a certificare il livello di competenze informatiche. 

 

LICEO " TENCA "
C.F. 80126370156 C.M. MIPM11000D
A007778 - LICEO STATALE CARLO TENCA

Prot. 0002520/U del 20/03/2025 08:25



ATTIVITÀ:  

Gli  esperti  formatori  avranno i l  compito di  preparare i  corsisti  al l ’acquisizione del la 

cert i ficazione ICDL Base e/o ICDL Ful l  Standard.  

I corsi si articoleranno in moduli corrispondenti ai moduli previsti per la certificazione  

ICDL Base e ICDL Full Standard. 

L’organizzazione dei moduli (durata e periodo) sarà concordata con il referente individuato dal 

Dirigente Scolastico. 

PERIODO: da marzo 2025 a luglio 2025, incontri pomeridiani orario da concordare; 

 

IMPEGNO: i singoli moduli avranno una durata di non meno di n. 8 ore, in orario pomeridiano dopo 

le ore 14,30; 

 

RICONOSCIMENTO ECONOMICO ORARIO COMPLESSIVO LORDO: per lo svolgimento 

di ogni modulo del progetto sarà riconosciuto all’esperto esterno un importo complessivo pari a  €  

35,00/h lordo dipendente. 

 

 

MODALITÀ DI SVOLGIMENTO DELLE ATTIVITÀ 

 

Gli interventi si svolgeranno presso la sede Bastioni di Porta Volta, 16 – Milano nel periodo 

sopraindicato e si articoleranno in incontri settimanali secondo un calendario         di date e orari concordati 

con il referente dell’Istituto. 

 

REQUISITI RICHIESTI: 

1) Titoli di studio e culturali attinenti all’attività specificata; 

2) Correlazione tra attività professionale svolta dal candidato e gli specifici obiettivi  dell’attività per 

la quale è richiesto l’intervento; 

3) Esperienze pregresse nell’ambito dell’istruzione secondaria di secondo grado relativamente 

all’attività inerente al presente avviso pubblico; 

4) Disponibilità di adeguamento dell’orario alle esigenze effettive dell’Istituzione scolastica; 

5) Non aver riportato condanne penali e non essere sottoposto a procedimenti penali in corso. 

SI PRECISA CHE 

 

1. Può presentare domanda di partecipazione alla selezione l’esperto di particolare e comprovata 

qualificazione professionale, mediante la dichiarazione dei titoli attinenti all’attività cui è destinato 

il contratto e allegando il proprio curriculum vitae in formato  europeo. 

 

Le domande degli aspiranti all’incarico dovranno pervenire entro le ore 12.00 del giorno  

03/03/2025 tramite posta certificata all’indirizzo di posta elettronica 

mipm11000d@pec.istruzione.it 

 

2. Per l’ammissione alla selezione occorre presentare: 

a. domanda di partecipazione alla selezione in qualità di esperti (Modello A); 

b. tabella valutazione titoli (Modello B); 

c. dichiarazioni di insussistenza cause incompatibilità e di assenza di conflitto di interessi (se 

candidato persona fisica) (Allegato C) 

d. autodichiarazione del titolare effettivo e di assenza di conflitto di interessi (se candidato 

persona giuridica)  

e. curriculum vitae in formato europeo da cui risulti la correlazione tra l’attività professionale 

svolta dal candidato e gli specifici obiettivi dell'attività per la quale è richiesto l'intervento, le 

precedenti esperienze maturate nelle scuole secondarie di secondo grado e le eventuali 

collaborazioni con altri Enti nel territorio; 

 

3. La selezione delle domande sarà effettuata da un’apposita Commissione nominata                   dal Dirigente 

scolastico, al cui insindacabile giudizio è rimessa la scelta degli esperti da inserire nell’albo formatori 

ICDL cui conferire l’incarico; 

 

4. La valutazione terrà conto dei seguenti criteri: 

a. titoli di studio inerenti all’attività da svolgere; 
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b. precedenti esperienze maturate nelle scuole secondarie di secondo grado relative all’attività 

formativa per la quale è richiesto l’intervento; 

c. Precedenti esperienze didattiche nel nostro istituto, relative all’attività formativa per la   

quale è richiesto l’intervento; 

 

5. La valutazione avverrà assegnando i punteggi indicati nella seguente tabella: 

TITOLI 

(Si valuta soltanto il titolo superiore) 

Massimo punti 12 

Titolo di studio:  

- Laurea triennale (o titolo equiparato) inerente al percorso formativo 

richiesto: 

 Informatica   

 Ingegneria informatica  

 Matematica  

 Fisica 
 

3 punti 

 

Titolo di studio:  

Laurea magistrale nuovo ordinamento (o titolo equiparato) inerente al 

percorso formativo richiesto: 

• Informatica   

• Ingegneria informatica  

• Matematica  

• Fisica 

5 punti 

 

Laurea vecchio ordinamento (o titolo equiparato) inerente al percorso 

formativo richiesto: 

• Informatica   

• Ingegneria informatica  

• Matematica  

• Fisica 

5 punti 

Altra Laurea   1 punto 

Titolo di formazione professionale (certificazioni informatiche e/o digitali 

ICDL, EIPASS, PEKIT, IC3, Master, corsi di specializzazione) 1 punto per 

ogni titolo 

5 punti 

Supervisore AICA 1 punto 

Formatore ICDL 1 punto 

ESPERIENZE PROFESSIONALI 

 

Massimo punti 35 

Precedenti esperienze maturate nelle scuole secondarie di secondo grado 

relative all’attività formativa per la quale è richiesto l’intervento:  

per ogni incarico assegnato (sarà valutato un solo incarico di almeno 10 

ore, per ogni anno scolastico) per un massimo di 5 incarichi, 

2 punti per incarico 

10 pt 

 

Precedenti esperienze didattiche nel nostro istituto, riferite agli ultimi 10 

anni, relative all’attività formativa per la quale è richiesto l’intervento:  

per ogni incarico assegnato (sarà valutato un solo incarico di almeno 10 

ore, per ogni anno scolastico) per un massimo di 5 incarichi,  

5 punti per incarico           

25 pt 

 

PUNTEGGIO MASSIMO 48 PUNTI 

 

6. L’Istituto si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di        una sola 

domanda pervenuta e pienamente rispondente alle esigenze progettuali. 

 

7. L'Istituto si riserva di non procedere all’affidamento dell’incarico in caso di mancata attivazione 

dell’attività prevista o di variazione del numero delle ore inizialmente previste dal progetto. 

 

8. Il Dirigente scolastico, in base alle prerogative affidategli dalla normativa, conferisce l'incarico e 

sottoscrive il contratto con l’esperto. 

 

9. L’incarico non costituisce rapporto di impiego e il compenso spettante sarà erogato al termine della 

prestazione, previa presentazione di relazione finale, report delle ore prestate e a fronte di 

documento fiscalmente valido. 



 

10. Ai sensi del D. Lvo n. 196/2003, i dati personali forniti dal candidato saranno raccolti presso il Liceo 

Statale Carlo Tenca per le finalità di gestione della selezione e potranno essere trattati anche in 

forma automatizzata e comunque in ottemperanza alle norme vigenti. 

Il candidato dovrà autorizzare il Liceo al trattamento dei dati personali il cui titolare è  il Dirigente 

scolastico. 

 

11. Il presente avviso è pubblicato sul sito della scuola: www.liceotenca.edu.it 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

prof. Mauro Agostino Donato Zeni 

 

 

 

 

 

Documentazione da allegare: 
1. Curriculum vitae 

2. Modello A - domanda di partecipazione alla selezione di esperti esterni e 
dichiarazione 

3. Modello B - tabella valutazione titoli 

4. Modello C –dichiarazioni di insussistenza cause incompatibilità e assenza conflitto di 
interessi (se candidato persona fisica); 

5. Autodichiarazione del titolare effettivo e di assenza di conflitto di interessi (se 
candidato persona giuridica)  
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 Modello A 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE DI ESPERTI ICDL IN ATTUAZIONE DEL PROGETTO 

ICDL A.S. 2024/25  

  

DICHIARAZIONE ESPERTO 

AL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

 

Il sottoscritto (cognome e nome)  

 

____________________________________________________________________  

quale esperto per la partecipazione alla selezione per la formazione dell’albo esperti ICDL 

in attuazione del progetto ICDL a.s. 2024/25  

 

nato a__________________________________________il_____________________  

 

residente a ________________________________________________ prov (_____)  

 

via___________________________________________cap________  

 

status professionale_______________________________  

 

codice fiscale____________________________________  

 

tel_______________fax_____________mail_________________________________  

 

CHIEDE 

 

di partecipare alla procedura di selezione per la formazione dell’albo esperti ICDL in attuazione del 

progetto ICDL a.s. 2024/25  

 

dichiara sotto la propria responsabilità di: 

 

1) essere in possesso del seguente titolo di studio 

_____________________________________________________;  

e dei titoli dichiarati nel curriculum vitae;  

2) impegnarsi a svolgere l’incarico senza riserve e secondo il calendario approntato dal Dirigente e/o 

referente di progetto dell’istituto proponente;  

3) autorizzare al trattamento dei dati personali, ai sensi del D.Lvo n. 196/2003;  

4) accettare tutte le condizioni previste dal bando.  

 

A tal fine allega:  

 _curriculum vitae in formato europeo da cui risulti la correlazione tra l’attività professionale svolta 

dal candidato e gli specifici obiettivi dell'attività per la quale è richiesto l'intervento, le precedenti 

esperienze maturate nelle scuole secondarie di secondo grado e le eventuali collaborazioni con altri 

Enti nel territorio;  

 _allegato C – Tabella di valutazione titoli;  

 _altra documentazione utile alla valutazione (specificare).  

 

 

A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti 

nel caso di dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità quanto segue:  

 

 di essere cittadino _______________________ 

 di godere dei diritti civili e politici; 

 di non aver subito condanne penali ovvero di avere i seguenti provvedimenti penali pendenti 

(precisare)___________________________________________ 

 non essere sottoposto a procedimenti penali 

  di non essere dipendente di altre amministrazioni pubbliche  

• di aver maturato la seguente esperienza nel settore teatrale: 

 

____________________________________________________________________ 



____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 

 

Allegati obbligatori:  

1. Curriculum vitae 

2. Modello A - domanda di partecipazione alla selezione di esperti esterni e dichiarazione 

3. Modello B - tabella valutazione titoli 

4. Modello C –dichiarazioni di insussistenza cause incompatibilità e assenza conflitto di interessi 

(se candidato persona fisica)  

o 

5. Autodichiarazione del titolare effettivo e di assenza di conflitto di interessi (se candidato 

persona giuridica) 

 

 

 

 

Luogo e data _______________________  Firma____________________   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

     



Modello B - Tabella di valutazione 
 

SELEZIONE ESPERTI ICDL IN ATTUAZIONE DEL PROGETTO ICDL A.S. 2024/25 

 

Cognome _________________________ Nome ______________________________ 

 

TITOLI 

(Si valuta soltanto il titolo superiore) 

Massimo 

punti 12 

Da 

compilarsi 

a cura del 

candidato 

Punteggio 

attribuito 

dalla 

Commissione 

Titolo di studio:  

- Laurea triennale (o titolo equiparato) inerente al percorso formativo richiesto: 
 Informatica   
 Ingegneria informatica  
 Matematica  
 Fisica 

 

3 punti 

 

  

Titolo di studio:  
Laurea magistrale nuovo ordinamento (o titolo 
equiparato) inerente al percorso formativo 
richiesto: 

• Informatica   
• Ingegneria informatica  
• Matematica  

• Fisica 

5 punti 

 

  

Laurea vecchio ordinamento (o titolo equiparato) 
inerente al percorso formativo richiesto: 
• Informatica   
• Ingegneria informatica  
• Matematica  

• Fisica 

5 punti 

  

Altra Laurea   1 punto   
Titolo di formazione professionale (certificazioni 

informatiche e/o digitali ICDL, EIPASS, PEKIT, IC3, 
Master, corsi di specializzazione) 1 punto per ogni 
titolo 

5 punti 

  

Supervisore AICA 1 punto   
Formatore ICDL 1 punto   
ESPERIENZE PROFESSIONALI 
 

Massimo 

punti 35 

Da 

compilarsi 

a cura del 

candidato 

Punteggio 

attribuito 

dalla 

Commissione 
Precedenti esperienze maturate nelle scuole 
secondarie di secondo grado relative all’attività 

formativa per la quale è richiesto l’intervento:  
per ogni incarico assegnato (sarà valutato un solo 
incarico di almeno 10 ore, per ogni anno scolastico) 
per un massimo di 5 incarichi, 
2 punti per incarico 

10 pt 

 

  

Precedenti esperienze didattiche nel nostro istituto, 
riferite agli ultimi 10 anni, relative all’attività 
formativa per la quale è richiesto l’intervento:  
per ogni incarico assegnato (sarà valutato un solo 

incarico di almeno 10 ore, per ogni anno scolastico) 
per un massimo di 5 incarichi,  
5 punti per incarico           

25 pt 

 

  

Totale punteggio attribuito dalla commissione:  

 

 

Luogo e data _______________________   Firma___________________  

  

 

 

 

 

 



 

MODELLO C   

 DICHIARAZIONE DI INSUSSISTENZA CAUSE INCOMPATIBILITÀ E ASSENZA CONFLITTO DI 

INTERESSI (CANDIDATO PERSONA FISICA) 

 

Oggetto: Avviso di Selezione pubblica esterna per il reclutamento di una figura 

professionale per lo svolgimento dell’attività di "Esperto grafico" 

 

Il/La sottoscritto/a ________________________________  

nato/a a ________________________________ (_____) il ___ - ___ - ______  

in qualità di: 

 dipendente in servizio presso l’Istituto Scolastico 

_________________________________________,  

in qualità di _________________________________________; 

 

 dipendente in servizio presso (inserire nome ufficio o Ente di altra P.A. di appartenenza) 

_________________________________________; 

 

 soggetto privato esterno lavoratore autonomo, con studio in __________________  

 

alla Via ___________ n. _________ , (EVENTUALE) Parttia IVA n. __________________, 

regolarmente iscritto nell’Albo professionale di _________________________________________ , 

in data ______,n. ______________________________________ , 

CONSAPEVOLE 

delle sanzioni penali richiamate dall’art. 76 del D.P.R. 28/12/2000 N. 445, in caso di dichiarazioni 

mendaci e della decadenza dei benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato sulla 

base di dichiarazioni non veritiere, di cui all’art. 75 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445 ai sensi e per gli 

effetti dell’art. 47 del citato D.P.R. 445/2000, sotto la propria responsabilità 

 

DICHIARA 

 di non trovarsi in alcuna condizione di incompatibilità e/o di inconferibilità rispetto 

all’esecuzione dell’incarico in oggetto; 

 ovvero, nel caso in cui sussistano situazioni di incompatibilità, che le stesse sono le seguenti: 

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________; 

 di non aver riportato condanne penali né avere procedimenti penali in corso che precludono la 

costituzione del rapporto di pubblico impiego; 

 di non aver procedimenti penali pendenti, ovvero di avere i seguenti provvedimenti penali 

pendenti: _________________________________________; 

 di non trovarsi in alcuna posizione di incompatibilità con il pubblico impiego;  

 di non essere stato destituito o dispensato dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione; 

 per i cittadini di uno Stato non appartenente all'Unione europea o apolide, di possedere valido 

e regolare permesso di soggiorno per motivi di lavoro autonomo ex art. 5, comma 3-quater 

D.Lgs n.288/1988, rilasciato sulla base della certificazione della competente rappresentanza 

diplomatica o consolare italiana in virtù dei requisiti previsti dall'articolo 26 del D.LGS 

288/1988; 

 di non trovarsi in situazioni di conflitto di interessi, anche potenziale, ai sensi dell’art. 53, 

comma 14, del d.lgs. n. 165/2001, che possano interferire con l’esercizio dell’incarico; 

 che l’esercizio dell’incarico non coinvolge, direttamente o indirettamente, interessi finanziari, 

economici o altri interessi personali propri o interessi di parenti, affini entro il secondo grado, 

del coniuge o di conviventi, oppure di persone con le quali abbia rapporti di frequentazione 

abituale, né interessi di soggetti od organizzazioni con cui egli o il coniuge abbia causa 

pendente o grave inimicizia o rapporti di credito o debito significativi o interessi di soggetti od 

organizzazioni di cui sia tutore, curatore, procuratore o agente, titolare effettivo, ovvero di 

enti, associazioni anche non riconosciute, comitati, società o stabilimenti di cui sia 

amministratore o gerente o dirigente; 

 di essere a conoscenza che l’incarico in oggetto potrà essere revocato, in qualsiasi momento, 

qualora l’Amministrazione scolastica dovesse accertare la sussistenza di una situazione di 

conflitto di interesse non diversamente risolvibile; 



 di essere a conoscenza che l’incarico potrà essere revocato, in qualsiasi momento, qualora 

l’Amministrazione scolastica verifichi il mancato possesso dei requisiti e/o dei titoli dichiarati 

dal soggetto, ovvero nel caso in cui le verifiche sulle informazioni indicate in fase di selezione 

risultassero negative, ferme le sanzioni previste in caso di falsa dichiarazione dalla normativa 

vigente; 

 di aver preso piena cognizione del D.M. 26 aprile 2022, n. 105, recante il Codice di 

Comportamento dei dipendenti del Ministero dell’istruzione e del merito; 

 di impegnarsi a comunicare tempestivamente all’Istituzione scolastica conferente eventuali 

variazioni che dovessero intervenire nel corso dello svolgimento dell’incarico; 

 di impegnarsi altresì a comunicare all’Istituzione scolastica qualsiasi altra circostanza 

sopravvenuta di carattere ostativo rispetto all’espletamento dell’incarico; 

 di essere stato informato/a, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del 

Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del decreto legislativo 30 giugno 

2003, n. 196, circa il trattamento dei dati personali raccolti e, in particolare, che tali dati 

saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente per le finalità per le quali le 

presenti dichiarazioni vengono rese.  

 

 

Luogo ____________________ , data __________ 

 

 

Firma______________________________ 
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