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AVVISO PUBBLICO PER AFFIDAMENTO INCARICO A ESPERTI ESTERNI PER 
ATTIVITA’ TEATRALI A.S. 2024/25 ai sensi ex art. 7, comma 6, del D.Lgs. 165/2001 

 

Il Dirigente Scolastico 
 

VISTA la determina dirigenziale prot. n. 6588/u del 21/10/2024;  

CONSIDERATO che con l’inizio del nuovo a.s. 2024/25 si rende necessario procedere 

all’individuazione di esperti esterni cui conferire l’incarico per svolgimento 

dei progetti previsti nel PTOF; 

CONSIDERATO dell’avvio del progetto che verrà realizzato a seguito della sua 

approvazione da parte del collegio dei docenti del 22 ottobre 2024; 

VISTO l’art. 21 della l. 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per 

il conferimento di funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la 

riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione 

amministrativa", nonché l’art. 3 del D.P.R. 275/1999, in materia di 

attuazione delle disposizioni di cui al menzionato art. 21 L. 59/1997; 

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129 recante «Istruzioni 

generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni 

scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, 

n. 107» 

VISTO l’art. 7, c. 6 del D.Lgs n. 165/2001, secondo il quale per specifiche 

esigenze cui non possono far fronte con personale in servizio, le 

amministrazioni pubbliche possono conferire esclusivamente incarichi 

individuali, con contratti di lavoro autonomo, ad esperti di particolare e 

comprovata specializzazione; 

VERIFICATA l’assenza di personale idoneo interno all’istituzione Scolastica, attesa la 

specificità della prestazione richiesta, di natura altamente qualificata figura 

di attore e/o regista, animatore teatrale con esperienza in campo 

educativo e teatrale; 

CONSIDERTA la necessità di avviare una procedura selettiva pubblica rivolta ad esperti 

esterni a cui affidare il presente incarico individuale; 

CONSIDERATO che il D. Lgs. 165/2021 prevede che, in assenza di personale nella scuola o 

pluralità di scuola disponibile a svolgere tale compito e fornito dei prescritti 

requisiti tecnico - professionali, l'incarico possa essere successivamente 

affidato ad un professionista esterno; 

VISTO Il Regolamento d’Istituto che disciplina le modalità di attuazione delle 

procedure di acquisto di lavori, servizi e forniture; 

VERIFICATA la copertura finanziaria sul Programma Annuale approvato dal Consiglio 

d’Istituto per l’esercizio finanziario 2024; 
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INDICE L’AVVISO PUBBLICO CON PROCEDURA COMPARATIVA 
 

per l’esecuzione del progetto durata novembre 2024 – maggio 2025, per l’anno  scolastico 2024/25 

di personale esterno all’amministrazione da utilizzare in qualità di esperto, mediante contratto di 

prestazione d’opera e previa valutazione comparativa, per l’attuazione del                      seguente progetto PTOF-

LABORATORI TEATRALI (Attività artistiche espressive e musicali), come di seguito precisato: 

 

ATTIVITÀ: LABORATORIO TEATRALE 

Corso di teatro rivolto agli studenti, con  incontri a scansione settimanale, finalizzato alla 

rappresentazione alla fine del corso di uno spettacolo, concordato con la Scuola, rivolto alle famiglie e 

agli studenti dell’istituto.  

Durante ogni incontro la prima fase sarà dedicata al gioco teatrale con esercizi di improvvisazione 

vocale ed espressione corporea nella rispetto delle misure previste dal protocollo di sicurezza vigente. 

La seconda parte sarà destinata alla lettura e all’interpretazione di un testo letterario/teatrale.  

Il corso sarà articolato in due periodi: durante la prima fase l’attenzione sarà rivolta all’apprendimento 

di tecniche, alla formazione del gruppo; il secondo segmento, più lungo, porterà alla realizzazione di 

uno spettacolo avente ad oggetto un’opera classica, concordato con il docente della scuola referente 

del progetto e con una possibile sinergia con il liceo musicale per le musiche di scena o per l’eventuale 

realizzazione di prodotti multimediali.  

 

DESTINATARI: gli studenti che intendono partecipare, minimo 20; 

 

PERIODO: da novembre 2024 a maggio 2025, incontri il lunedì dalle ore 15.05 alle                 ore 

17.30; 

 

IMPEGNO: non meno di n. 80 ore, comprensive di prove generali e saggi finali; 

 

RICONOSCIMENTO ECONOMICO COMPLESSIVO LORDO: per lo svolgimento 

dell’intero progetto sarà riconosciuto all’esperto esterno un importo complessivo massimo pari alla 

offerta presentata nella domanda e comunque non superiore a €  3.305,60 oneri datore di lavoro 

esclusi; 

 

OBIETTIVI DEL PROGETTO: 

- Sviluppare fiducia in sé stessi 

- Potenziare le capacità di comunicazione e di relazione 

- Stimolare l'immaginazione e la creatività 

- Educare l'uso della voce e le capacità espressive 

- Far conoscere i classici della drammaturgia 

 

MODALITÀ DI SVOLGIMENTO DELLE ATTIVITÀ 

 

Gli interventi si svolgeranno presso la sede Bastioni di Porta Volta, 16 – Milano nel periodo 

sopraindicato e si articoleranno in incontri settimanali secondo un calendario        di date e orari concordati 

con l’Istituto. 

 

REQUISITI RICHIESTI: 

1) Titoli di studio e culturali attinenti all’attività specificata; 

2) Correlazione tra attività professionale svolta dal candidato e gli specifici obiettivi dell’attività per 

la quale è richiesto l’intervento; 

3) Esperienze pregresse nell’ambito dell’istruzione secondaria di secondo grado relativamente 

all’attività inerente al presente avviso pubblico; 

4) Disponibilità di adeguamento dell’orario alle esigenze effettive dell’Istituzione scolastica; 

5) Non aver riportato condanne penali e non essere sottoposto a procedimenti penali in corso. 

SI PRECISA CHE 

 

1. Può presentare domanda di partecipazione alla selezione l’esperto di particolare e comprovata 

qualificazione professionale, mediante la dichiarazione dei titoli attinenti all’attività cui è destinato 

il contratto e allegando il proprio curriculum vitae in formato europeo. 

 



Le domande degli aspiranti all’incarico dovranno pervenire entro le ore 12.00 del giorno 

08/11/2024 tramite posta certificata all’indirizzo di posta elettronica 

mipm11000d@pec.istruzione.it 

 

2. Per l’ammissione alla selezione occorre presentare: 

a. domanda di partecipazione alla selezione in qualità di esperti; 

b. tabella valutazione titoli (Modello B); 

c. curriculum vitae in formato europeo da cui risulti la correlazione tra l’attività professionale 

svolta dal candidato e gli specifici obiettivi dell'attività per la quale è richiesto l'intervento, le 

precedenti esperienze maturate nelle scuole secondarie di secondo grado e le eventuali 

collaborazioni con altri Enti nel territorio; 

 

3. La selezione delle domande sarà effettuata da un’apposita Commissione nominata dal Dirigente 

scolastico, al cui insindacabile giudizio è rimessa la scelta dell’esperto a cui conferire l’incarico; 

 

4. La valutazione terrà conto dei seguenti criteri: 

a. titolo di studio inerente all’attività da svolgere; 

b. correlazione tra attività professionale svolta dal candidato e gli specifici obiettivi dell’attività 

per la quale è richiesto l’intervento; 

c. precedenti esperienze maturate nelle scuole secondarie di secondo grado relative all’attività 

formativa per la quale è richiesto l’intervento; 

d. collaborazioni con altri Enti nel territorio relative all’attività formativa per la quale è richiesto 

l’intervento; 

 

5. La valutazione avverrà assegnando i punteggi indicati nella seguente tabella: 

TITOLI 

(Si valuta soltanto il titolo superiore) 

Massimo punti 25 

Titolo di studio:  

- Laurea triennale (o titolo equiparato) 

 inerente al percorso formativo richiesto  
 

5 punti 

 

Laurea magistrale (o titolo equiparato) inerente al percorso formativo 

richiesto  

10 punti 

 

Titolo di formazione professionale (masterclass, stage, seminari) 1 punto 

per ogni titolo 
10 punti 

ESPERIENZE PROFESSIONALI 

 

Massimo punti 35 

Precedenti esperienze maturate nelle scuole secondarie di secondo grado 

relative all’attività formativa per la quale è richiesto l’intervento:  

per ogni incarico assegnato (sarà valutato un solo incarico di almeno 30 

ore, per ogni anno scolastico) per un massimo di 5  

5 punti per esperienza  

25 pt 

 

Precedenti esperienze didattiche nel nostro istituto che hanno ricevuto 

riconoscimenti o sono state valutate positivamente per la ricaduta sul 

territorio, per un massimo di 5  

2 punti per esperienza             

10 pt 

 

OFFERTA ECONOMICA  

 

Massimo punti 10 

 

Costo forfettario lordo € ______, ___, senza costi aggiuntivi relativo a 

tutte le attività incluse nel corso (docenza, progettazione, repliche e prove 

straordinarie). 

 

10 pt 

PUNTEGGIO MASSIMO 70 PUNTI 

 

6. L’Istituto si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola 

domanda pervenuta e pienamente rispondente alle esigenze progettuali. 

 

7. L'Istituto si riserva di non procedere all’affidamento dell’incarico in caso di mancata attivazione 

dell’attività prevista o di variazione del numero delle ore inizialmente previste dal progetto. 
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8. Il Dirigente scolastico, in base alle prerogative affidategli dalla normativa, conferisce l'incarico e 

sottoscrive il contratto con l’esperto. 

 

9. L’incarico non costituisce rapporto di impiego e il compenso spettante sarà erogato al termine della 

prestazione, previa presentazione di relazione finale, report delle ore prestate e a fronte di 

documento fiscalmente valido. 

 

10. Ai sensi del D. Lvo n. 196/2003, i dati personali forniti dal candidato saranno raccolti presso il Liceo 

Statale Carlo Tenca per le finalità di gestione della selezione e potranno essere trattati anche in 

forma automatizzata e comunque in ottemperanza alle norme vigenti. 

Il candidato dovrà autorizzare il Liceo al trattamento dei dati personali il cui titolare è  il Dirigente 

scolastico. 

 

11. Il presente avviso è pubblicato sul sito della scuola: www.liceotenca.edu.it 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

prof. Mauro Agostino Donato Zeni 

 
 

Documentazione da allegare: 

1. Curriculum vitae 

2. Modello A - domanda di partecipazione alla selezione di esperti esterni e 
dichiarazione 

3. Modello B - tabella valutazione titoli 
Modello C – Tracciabilità flussi finanziari 
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Modello A 
DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE DI ESPERTI ESTERNI IN ATTUAZIONE 

DEL PROGETTO POF- LABORATORIO TEATRALE  A.S. 2023/24 –  
 E DICHIARAZIONE ESPERTO 

 
 

AL DIRIGENTE SCOLASTICO  

 
 

Il sottoscritto (cognome e nome)  
 
____________________________________________________________________  

quale esperto per la partecipazione alla selezione di esperti esterni per il progetto 
Laboratorio teatrale (as. 2023/24)  

 
nato a__________________________________________il_____________________  

 

residente a ________________________________________________ prov (_____)  

 

via___________________________________________cap________  

 

status professionale_______________________________  

 

codice fiscale____________________________________  

 

tel_______________fax_____________mail_________________________________  

 

CHIEDE 
 
di partecipare alla procedura di selezione per il reperimento di esperti esterni per 

l’attuazione del seguente progetto: LABORATORIO TEATRALE e  
 

dichiara sotto la propria responsabilità di: 
 

1) essere in possesso del seguente titolo di studio 

_____________________________________________________;  
e dei titoli dichiarati nel curriculum vitae;  

2) impegnarsi a svolgere l’incarico senza riserve e secondo il calendario approntato dal 

Dirigente e/o referente di progetto dell’istituto proponente;  

3) autorizzare al trattamento dei dati personali, ai sensi del D.Lvo n. 196/2003;  

4) accettare tutte le condizioni previste dal bando.  

 
A tal fine allega:  

 _curriculum vitae in formato europeo da cui risulti la correlazione tra l’attività 

professionale svolta dal candidato e gli specifici obiettivi dell'attività per la quale è richiesto 

l'intervento, le precedenti esperienze maturate nelle scuole secondarie di secondo grado e 

le eventuali collaborazioni con altri Enti nel territorio;  

 _allegato C – Tabella di valutazione titoli;  

 _altra documentazione utile alla valutazione (specificare).  



 
 
A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici 

acquisiti nel caso di dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità quanto 
segue:  

 

 di essere cittadino _______________________ 

 di godere dei diritti civili e politici; 

 di non aver subito condanne penali ovvero di avere i seguenti provvedimenti penali 

pendenti (precisare)___________________________________________ 

 non essere sottoposto a procedimenti penali 

  di non essere dipendente di altre amministrazioni pubbliche  

• di aver maturato la seguente esperienza nel settore teatrale: 

 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 

Allegati obbligatori:  
 

1. Curriculum vitae, con puntuale visibilità del servizio prestato e della relativa durata per 

incarichi svolti presso altre Istituzioni Scolastiche o altri Enti 

 
2. Proposta progettuale e metodologica elaborata dall’esperto per la conduzione del 

laboratorio teatrale corredata di offerta economica 

 

3. Modello B – scheda di valutazione titoli 

 

4. Modello C – tracciabilità flussi finanziari 

 
 

Luogo e data _______________________  Firma    
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 

        



Modello B - Tabella di valutazione 
SELEZIONE DI ESPERTI ESTERNI IN ATTUAZIONE DEL PROGETTO POF-  

LABORATORIO TEATRALE - A.S. 2023/24 
 

Cognome _________________________ Nome ______________________________ 

 

TITOLI 

 (Si valuta soltanto il titolo superiore) 

Massimo 

punti 25 
Da 

compilarsi 

a cura del 

candidato 

Punteggio 

attribuito 

dalla 

Commissione 

Titolo di studio:  

- Laurea triennale (o titolo equiparato) 

 inerente al percorso formativo richiesto  
 

5 punti 

 

  

Laurea magistrale (o titolo equiparato) inerente al 

percorso formativo richiesto  

10 punti 

 

  

Titolo di formazione professionale (masterclass, stage, 

seminari) 1 punto per ogni titolo 

10 punti   

 

ESPERIENZE PROFESSIONALI    
 

Massimo 

punti  

35 

Da 

compilarsi 

a cura del 

candidato 

Punteggio 

attribuito 

dalla 

Commissione 

Precedenti esperienze maturate nelle scuole secondarie 

di secondo grado relative all’attività formativa per la 

quale è richiesto l’intervento:  

per ogni incarico assegnato (sarà valutato un solo 

incarico di almeno 30 ore, per ogni anno scolastico) per 

un massimo di 5  

5 punti per esperienza  

 25 pt  

 

  

Precedenti esperienze didattiche nel nostro istituto che 

hanno ricevuto riconoscimenti o sono state valutate 

positivamente per la ricaduta sul territorio, per un 

massimo di 5  

2 punti per esperienza             

 10 pt  

 

  

OFFERTA ECONOMICA * 

 

Massimo 

punti  

10 

Da 

compilarsi 

a cura del 

candidato 

Punteggio 

attribuito 

dalla 

Commissione 

 

Costo forfettario lordo € ______, ___, senza costi 

aggiuntivi relativo a tutte le attività incluse nel corso 

(docenza, progettazione, repliche e prove 

straordinarie). 

 

10 pt   

Totale punteggio attribuito dalla commissione: 70 

Punteggio massimo conseguibile: punti   

 

 

 

Luogo e data _______________________   Firma      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



Modello C 
AL DIRIGENTE SCOLASTICO  

 
DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA AI SENSI D.P.R. 445/2000 

E  LEGGE 136 DEL 13 AGOSTO 2010 “TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI” 

 

Il sottoscritto_____________________________________________________________________ 

Codice fiscale ____________________________________________________________________ 

Nato il _________________a_________________________________(______________________) 

In qualità di  _____________________________________________________________________ 

Dell’impresa   ____________________________________________________________________ 

Con sede legale a ___________________________in_____________________________________ 

Cod. fiscale n. ________________________________ Partita IVA n.  _______________________ 

E-mail ______________________________________ Tel.  _____________ Fax ______________ 

Pec (Posta Elettronica Certificata) ____________________________________________________ 

 
consapevole delle sanzioni penali previste dall’articolo 76 del DPR 28.12.2000 n. 445, per le ipotesi di falsità in atti 

e dichiarazioni mendaci ivi indicate,  

 

al fine di poter assolvere agli obblighi sulla tracciabilità dei movimenti finanziari previsti dall’art. 3 della legge n. 

136/2010, relativi ai pagamenti di forniture e servizi effettuati a favore dell’Amministrazione in indirizzo 

D I C H I A R A 

 

 che gli estremi identificativi dei conti correnti “dedicati” ai pagamenti nell’ambito delle commesse 

pubbliche sono i seguenti: 

 

conto corrente n. _____________________________ aperto presso: _______________________ 

IBAN: _______________________________ 

conto corrente n. _____________________________ aperto presso: _______________________ 

IBAN: _______________________________ 

 

la ditta evidenzia che le persone delegate ad operare su tale/i conto/i sono: 

 

1)___________________________, nato/a a______________________(__) il________________ 

Cod. Fiscale___________________________________; 

2)___________________________, nato/a a______________________(__) il________________ 

Cod. Fiscale___________________________________; 

 

(si precisa che in caso la ditta utilizzi ulteriori conti correnti e altre persone siano delegate ad 

operare su tali conti correnti, vige l’obbligo di comunicarli tutti) 

 

 che la ditta utilizzerà per tutte le proprie transazioni relative alle commesse pubbliche il/i conto/i 

corrente/i dedicato/i sopra indicato/i, comprese le transazioni verso i propri subcontraenti. 

data ________________________                                      

                                                                                                             Il Dichiarante 

                                                                                                             ____________ 
 
Ai fini della validità della presente dichiarazione deve essere allegata fotocopia, non autenticata, del documento di identità del sottoscrittore (Esente da 

autentica di firma ai sensi dell’art. 38 comma 3, del D.P.R. 28.12.2000 n. 445). 

Ai sensi del D.Lgs. 196/03 “Codice in materia di protezione dei dati personali” con firma in calce alla presente dichiarazione esprimo il consenso e autorizzano 
la Commissione Nazionale per il diritto d’asilo  al trattamento dei dati comunicati, esclusivamente per le finalità inerenti la gestione delle procedure. 
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